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	Wymeldowanie z pobytu stałego lub czasowego, 
anulowanie zameldowania
(na wniosek strony)

	Wymagane dokumenty:
1. Podania (żądania, wyjaśnienia, odwołania, zażalenia) mogą być wnoszone pisemnie,telegraficznie, za pomocą telefaksu lub ustnie do protokołu, a także za pomocą innych środków komunikacji elektronicznej przez elektroniczną skrzynkę podawczą organu administracji publicznej utworzoną na podstawie ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne.
Podanie opatrzone własnoręcznym podpisem wnoszącego powinno zawierać co najmniej wskazanie osoby, od której pochodzi, jej adres i żądanie a w szczególności: wskazanie kogo dotyczy wniosek,         z jakiego adresu ma nastąpić wymeldowanie, jeżeli to możliwe należy podać miejsce aktualnego pobytu osoby wymeldowywanej oraz opisać okoliczności opuszczenia dotychczasowego miejsca pobytu. 
2. Aktualny dokument wskazujący właściciela budynku lub lokalu lub innego podmiotu dysponującego tytułem prawnym do budynku lub lokalu
3. Potwierdzenie wniesienia opłaty skarbowej

	Opłaty:
Opłata skarbowa za decyzję 10 zł 
Opłatę skarbową należy uiścić na rachunek bankowy urzędu – SANTANDER BANK POLSKA:      02 1910 1048 4400 4026 1131 0019

	Przewidywany termin załatwienia sprawy:
W ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania z możliwością przedłużenia terminu w trybie art. 36 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku – kodeks postępowania administracyjnego 
(tekst jednolity: Dz. U.   z 2020r. Poz. 256 z późn. zm.)


	Jednostka odpowiedzialna:
Referat Spraw Administracyjnych: pokój nr 105
Nr telefonu: 012 285 08 50 wew. 105

	Godziny urzędowania:  
poniedziałek od godz. 9.30 do godz. 16.30
wtorek, środa, piątek od godz. 8.00 do godz. 15.00
Czwartek jest dniem wewnętrznym bez przyjmowania stron.

	Tryb odwoławczy: 
Przysługuje odwołanie do Wojewody Małopolskiego za pośrednictwem Wójta Gminy Zielonki w terminie czternastu dni od dnia otrzymania decyzji.


	Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 24 września 2010 roku o ewidencji ludności (tekst jednolity: Dz. U. z 2021r. poz. 510).
Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 26 maja 2020r. zmieniające rozporządzenie w sprawie określania wzorów i sposobu wypełniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowiązku meldunkowego (Dz. U. z 2020r., poz. 930). 
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku – kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz.U.   z 2021r. poz. 735)
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o opłacie skarbowej  (tekst jednolity: Dz. U. z 2020  poz. 1546       z późn. zm.)
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