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	Zaświadczenie o zameldowaniu/wymeldowaniu, 
o liczbie/braku osób zameldowanych 


	Wymagane dokumety:
1. Czytelnie wypełniony i podpisany wniosek o wydanie zaświadczenia o zameldowaniu/wymeldowaniu o liczbie/braku osób zameldowanych  - druk dostępny na stronie www.zielonki.pl oraz 
      w Referacie Spraw Administracyjnych w pokoju Nr 105 na parterze 
2. Ważny dokument tożsamości (dowód osobisty lub paszport) osoby wnioskującej
3. Potwierdzenie wniesienia opłaty 

	Opłaty: 
Zaświadczenie o zameldowaniu wydawane na wniosek podlega opłacie skarbowej w wysokości:17 zł
Opłata skarbowa za pełnomocnictwo 17 zł
Nie podlegają opłacie skarbowej zaświadczenia zwolnione na podstawie ustawy o opłacie skarbowej oraz pełnomocnictwo udzielone małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu (ustawa z dnia    16 listopada 2006 roku o opłacie skarbowej . 
Opłatę skarbową należy uiścić na rachunek bankowy urzędu – SANTANDER BANK POLSKA:      02 1910 1048 4400 4026 1131 0019

	Przewidywany termin załatwienia sprawy:
Zaświadczenie aktualnego zameldowania otrzymuje się z chwilą złożenia kompletnego wniosku.  
Zaświadczenie o zameldowaniu wydawane na podstawie dokumentów znajdujących się w archiwum zakładowym w terminie 7 dni. 

	Uwagi:
Zaświadczenie o zameldowaniu odbiera się osobiście lub przez pełnomocnika legitymującego się pełnomocnictwem udzielonym na piśmie lub w formie dokumentu elektronicznego albo zgłoszonym do protokołu, po potwierdzeniu przez pełnomocnika jego tożsamości za pomocą dokumentu tożsamości albo po uwierzytelnieniu pełnomocnika na zasadach określonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r.        o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne.

	Jednostka odpowiedzialna:
Referat Spraw Administracyjnych: pokój nr 105
Nr telefonu: 012 285 08 50 wew. 105

	Godziny urzędowania:  
poniedziałek od godz. 9.30 do godz. 16.30
wtorek, środa, piątek od godz. 8.00 do godz. 15.00
Czwartek jest dniem wewnętrznym bez przyjmowania stron.


	Tryb odwoławczy: 
Przysługuje odwołanie do Wojewody Małopolskiego za pośrednictwem Wójta Gminy Zielonki w terminie czternastu dni od dnia otrzymania postanowienia.

	Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 24 września 2010 roku o ewidencji ludności (tekst jednolity: Dz. U. z 2021r. poz. 510).
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku – kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz.U.   z 2021r. poz. 735)
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o opłacie skarbowej  (tekst jednolity: Dz. U. z 2020  poz. 1546       z późn. zm.)
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