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	Przeniesienie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego 
do rejestru stanu cywilnego (transkrypcja)

	Wymagane dokumenty:
1. Wniosek o przeniesienie do rejestru stanu cywilnego w drodze transkrypcji aktu stanu cywilnego sporządzonego  za granicą
2. Załączniki:
- oryginał odpisu zagranicznego aktu stanu cywilnego lub fotokopia dokumentu potwierdzona przez organ, który sporządził akt wraz z jego urzędowym tłumaczeniem,
- dokument tożsamości wnioskodawcy (do wglądu),
- pełnomocnictwo - jeśli wniosek składa pełnomocnik (pełnomocnictwo do dokonania transkrypcji zagranicznego aktu stanu cywilnego) 

	Opłaty: 
1. Opłata skarbowa za wydanie odpisu zupełnego przeniesionego w drodze transkrypcji zagranicznego dokumentu stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego - 50,00 zł.
2. Opłata skarbowa od złożenia pełnomocnictwa – 17,00 zł (nie dotyczy pełnomocnictw udzielonych małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu, gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony od opłaty skarbowej lub w przypadku ustanowienia pełnomocnika wyłącznie do doręczeń ). 
Wpłat z tytułu opłaty skarbowej należy dokonać  na rachunek bankowy Urzędu Gminy Zielonki:
02 1910 1048 4400 4026 1131  0019
Dowód potwierdzający dokonanie opłaty należy załączyć do wniosku.

	Przewidywany termin załatwienia sprawy:
W ciągu miesiąca od złożenia wniosku przy komplecie dokumentów, a w sprawach skomplikowanych do dwóch miesięcy.

	Jednostka odpowiedzialna:

	Urząd Stanu Cywilnego w Zielonkach

	Nr pokoju: 102,106

	Nr telefonu: 2 850 850 wew. 102, 106

	Godziny urzędowania:  
Poniedziałek  9.30 - 16.30
Wtorek, Środa, Piątek 8.00 - 15.00
Czwartek jest dniem wewnętrznym bez przyjmowania stron.

	Tryb odwoławczy: 
Odwołanie wnosi się do Wojewody Małopolskiego w Krakowie za pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w Zielonkach, w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji odmownej.

	Podstawa prawna:
1.  Art. 2, art. 22, art. 26, art. 31, art.104, art. 105, art. 106, art. 107 ustawy z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego. 
2.  Art. 33, art. 35, art. 36, art. 76a, art. 79a i art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego. 
3.  Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 9 lutego 2015r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego, oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego. 
4.  Art. 20a ust. 1 albo 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne. 
5.  Ustawa z dnia 5 września 2016 r. o usługach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej. 
6.  Art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną. 
7.  Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej. 
8.  Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28 września 2007 r. w sprawie zapłaty opłaty skarbowej. 
9.  Art. 4 i art. 5 ustawy z dnia 7 października 1999r. o języku polskim. 
10.  Art. 38 ustawy z dnia 24 września 2010r. o ewidencji ludności. 
11.  Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 7 stycznia 2020 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, unieważnienia i zwrotu. 
12.  § 10 rozporządzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia 10 czerwca 1992 r. w sprawie doręczania wojskowych dokumentów osobistych i trybu postępowania z tymi dokumentami. 
13.  Art. 3 ust. 1 pkt 1-4, art. 4, art. 5, art. 6, art. 7, art. 8 ust.1, art. 9 ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o przedkładaniu niektórych dokumentów urzędowych w państwach członkowskich Unii Europejskiej. 
14.  Art. 7 ROZPORZĄDZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/1191 z dnia 6 lipca 2016r. w sprawie promowania swobodnego przepływu obywateli poprzez uproszczenie wymogów dotyczących przedkładania określonych dokumentów urzędowych w Unii Europejskiej i zmieniające rozporządzenie (UE) nr 1024/2012. 

	Uwagi:
Wniosek o transkrypcję zagranicznego dokumentu stanu cywilnego  można złożyć do wybranego kierownika urzędu stanu cywilnego.
Oryginał zagranicznego aktu stanu cywilnego lub fotokopia potwierdzona przez organ, który sporządził akt winne być przetłumaczone na język polski.
Tłumaczenia dokonuje tłumacz przysięgły wpisany na listę prowadzoną przez Ministerstwo Sprawiedliwości lub tłumacz przysięgły uprawniony do dokonywania tłumaczeń w państwach członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG) lub konsula. 
Tłumaczeniu na język polski nie podlegają odpisy aktów stanu cywilnego wydane na druku wielojęzycznym, sporządzone zgodnie z Konwencją Wiedeńską  z  dnia 8 września 1976 roku.
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