
Sprawę prowadzi:

Referat Organizacyjno – Prawny

Nr pokoju: 107

Nr telefonu: (12) 285- 08- 50 wew. 107

Godziny urzędowania: 

poniedziałek 9.15 - 16.30

wtorek 8.00 – 15.00

środa  8.00 - 15.00 

czwartek – dzień wewnętrzny

piątek 8.00 - 15.00 

Wymagane dokumenty:

Wniosek o wydanie zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych - do pobrania ze 

strony internetowej https://zielonki.pl/ lub w Urzędzie Gminy Zielonki w pokoju 107.

Załączniki do wniosku:

 dokument potwierdzający tytuł prawny (np. akt własności, umowę najmu, dzierżawy 

bądź użyczenia) wnioskodawcy do lokalu stanowiącego punkt sprzedaży napojów 

alkoholowych,

 pisemna zgoda właściciela, użytkownika, zarządcy lub administratora budynku, 

jeżeli punkt sprzedaży będzie zlokalizowany w budynku mieszkalnym 

wielorodzinnym,

 decyzja właściwego państwowego inspektora sanitarnego, potwierdzającą 

spełnienie warunków

 sanitarnych przez punkt sprzedaży,

 pełnomocnictwo – w przypadku ustanowienia pełnomocnika wraz z potwierdzeniem 

wniesienia opłaty skarbowej

Opłaty: 

1. Opłatę wnosi się na rachunek gminy, przed wydaniem zezwolenia.

2. Opłata podstawowa za korzystanie z zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych 

wynosi:

 525 zł na sprzedaż napojów zawierających do 4,5% alkoholu oraz piwa,

 525 zł na sprzedaż napojów zawierających powyżej 4,5% do 18% alkoholu

(z wyjątkiem piwa),

http://www.zielonki.pl/


 2 100 zł na sprzedaż napojów zawierających powyżej 18% alkoholu.

3. Przedsiębiorcy, prowadzący sprzedaż napojów alkoholowych w roku poprzednim, 

są obowiązani do złożenia, do dnia 31 stycznia, pisemnego oświadczenia

o wartości sprzedaży poszczególnych rodzajów napojów alkoholowych w punkcie 

sprzedaży w roku poprzednim.

4. Przedsiębiorcy prowadzący sprzedaż napojów alkoholowych w punkcie sprzedaży,

w którym roczna wartość sprzedaży napojów alkoholowych w roku poprzednim 

przekroczyła:

 37 500 zł dla napojów alkoholowych o zawartości do 4,5% alkoholu oraz piwa – 

wnosi w wysokości 1,4% ogólnej wartości sprzedaży tych napojów w roku 

poprzednim,

 37 500 zł dla napojów alkoholowych o zawartości od 4,5% do 18% alkoholu

(z wyjątkiem piwa) wnosi w wysokości 1,4% ogólnej wartości sprzedaży tych 

napojów w roku poprzednim,

 77 000 zł dla napojów alkoholowych o zawartości powyżej 18% alkoholu – wnosi

w wysokości 2,7% ogólnej wartości sprzedaży tych napojów w roku poprzednim.

5. Przedsiębiorcy, których roczna wartość sprzedaży poszczególnych rodzajów 

napojów alkoholowych nie przekroczyła wartości podstawowej, wnoszą opłatę

w wysokości określonej w punkcie 2. 

6. Opłata, o której mowa w punkcie 2, wnoszona jest na rachunek gminy w każdym 

roku kalendarzowym objętym zezwoleniem w trzech równych ratach w terminach do 

31 stycznia, 31 maja i 30 września danego roku kalendarzowego.

7. Zgodnie z art. 18 ust.12 pkt 5 lit. b oraz ust. 12b ustawy z dnia 26 października 

1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi, zezwolenie 

wygasa z upływem 30 dni od dnia upływu terminu dopełnienia obowiązku 

dokonania opłaty w wysokości określonej w art. 111 ust. 2 i 5, jeżeli przedsiębiorca 

w terminie 30 dni od dnia upływu terminu do dokonania czynności określonej w ust. 

12 pkt 5 lit. b nie wniesie raty opłaty określonej w art. 111 ust. 2 albo 5, 

powiększonej o 30% tej opłaty.

8. W roku nabycia zezwolenia lub utraty jego ważności, opłaty, o których mowa wyżej, 

dokonuje się w wysokości proporcjonalnej do okresu ważności zezwolenia.

9. Wartość sprzedaży oblicza się oddzielnie dla każdego rodzaju napojów 

alkoholowych.

Termin załatwienia:



1. Do 30 dni od daty wpływu podania na dziennik podawczy Urzędu Gminy Zielonki.

W przypadku stwierdzenia braku kompletności wniosku, termin biegnie od dnia jego 

uzupełnienia.

2. Na niezałatwienie sprawy w terminie służy prawo wniesienia ponaglenia.

Tryb odwoławczy:

1. Od decyzji Wójta Gminy Zielonki przysługuje prawo wniesienia odwołania do 

Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Krakowie (ul. Lea 10, 30-048 Kraków) 

za pośrednictwem Wójta Gminy Zielonki, w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania.

2. W trakcie biegu terminu do wniesienia odwołania strona może zrzec się prawa do 

wniesienia odwołania. Z dniem doręczenia organowi administracji oświadczenia

o zrzeczeniu się prawa do wniesienia odwołania decyzja staje się ostateczna

i prawomocna.

Podstawa prawna:

1. Art. 18, art. 18 1 ust. 1, art. 18 1 ust. 4, art. 18 4 ustawy z dnia 26 października 

1982 r.

2. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi (tekst jednolity Dz.U.

z 2023 r., poz. 2151 z późn. zm.)

3. Art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego 

(tekst jednolity Dz.U. z 2023 r., poz. 775 z późn. zm.)

Uwagi: 

1. Wniosek należy złożyć z wyprzedzeniem co najmniej 30 dni przed planowanym 

terminem uzyskania zezwolenia (termin ten dotyczy również zezwoleń 

jednorazowych).

2. W przypadku wniosku o jednorazowe zezwolenie przedsiębiorcy, mającemu stałe 

zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych poza terenem Gminy Zielonki – do 

wniosku dołączają się kopię tego zezwolenia oraz dowód wpłaty

3. Zezwolenia nie podlegają opłacie skarbowej. 


